Административные процедуры, осуществляемые Лучицким сельским исполнительным комитетом
Административная процедура:  1.1.1. Принятие решения об обмене жилых помещений
	Необходимые Вам документы
	Плата за оформление
	Срок рассмотрения
	Срок действия справки, другого документа (решения)
	Ответственный

	-заявление
- паспорта граждан Республики Беларусь (далее – паспорта) или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, проживающих в обмениваемом жилом помещении
- письменное согласие проживающих совместно с нанимателем совершеннолетних членов его семьи, а также иных граждан, за которыми сохраняется право владения и пользования обмениваемым жилым помещением
- письменное согласие отсутствующих граждан, за которыми сохраняется право владения и пользования жилым помещением, удостоверенное нотариусом либо другим должностным лицом, имеющим право совершать такое нотариальное действие (далее – удостоверенное нотариально), – в случае отсутствия их подписи на заявлении об обмене жилого помещения
- документы, подтверждающие родственные отношения, – в случае вселения в жилое помещение в порядке обмена в качестве члена семьи или объединения граждан в одну семью для совместного проживания
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	1 месяц 
при междугороднем обмене – 2 месяца
	Председатель сельисполкома Яковец Алла Владимировна,
тел. 9-33-18
Адрес: д. Лучицы, ул. Школьная, 52


Административная процедура: 1.1.5. Принятие решения о постановке на учет (восстановлении на учете) граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий
	Необходимые Вам документы
	Плата за оформление
	Срок рассмотрения
	Срок действия справки, другого документа (решения)
	Ответственный

	-заявление
-паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, принимаемых на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий и (или) состоявших на таком учете
-документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное предоставление жилого помещения, – в случае наличия такого права
-сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи – в случае постановки на учет (восстановления на учете) граждан, имеющих право на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от их дохода и имущества
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно
	Председатель сельисполкома Яковец Алла Владимировна,
тел. 9-33-18
Адрес: д. Лучицы, ул. Школьная, 52


Административная процедура: 1.1.51. Принятие решения о внесении изменений  в состав семьи, с которым гражданин состоит на учете нуждающихся  в улучшении жилищных условий (в случае увеличения состава семьи)

	Необходимые Вам документы
	Плата за оформление
	Срок рассмотрения
	Срок действия справки, другого документа (решения)
	Ответственный

	-заявление

-паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей принимаемых на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий и (или) состоявших на таком учете

-документы, подтверждающие право на внеочередное или

первоочередное предоставление жилого помещения, - в случае

наличия такого права

- сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи – при наличии права на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от дохода  и имущества


	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно
	Председатель сельисполкома Яковец Алла Владимировна,
тел. 9-33-18
Адрес: д. Лучицы, ул. Школьная, 52


Административная процедура: 1.1.52. Принятие решения о  внесении изменений  в состав семьи, с которым гражданин состоит на учете нуждающихся  в улучшении жилищных условий ( в случае уменьшения состава семьи)

	Необходимые Вам документы
	Плата за оформление
	Срок рассмотрения
	Срок действия справки, другого документа (решения)
	Ответственный

	-заявление

-паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан

	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления
	бессрочно
	Председатель сельисполкома Яковец Алла Владимировна,
тел. 9-33-18
Адрес: д. Лучицы, ул. Школьная, 52


Административная процедура: 1.1.53. Принятие решения о включении в отдельные списки учета нуждающихся в улучшении жилищных условий 
	Необходимые Вам документы
	Плата за оформление
	Срок рассмотрения
	Срок действия справки, другого документа (решения)
	Ответственный

	-заявление

-паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей 

-документы, подтверждающие право на внеочередное или  первоочередное предоставление жилого     помещения, - в случае наличия такого права

- сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи – при наличии права на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от дохода                                                 и имущества


	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления
	бессрочно
	Председатель сельисполкома Яковец Алла Владимировна,
тел. 9-33-18
Адрес: д. Лучицы, ул. Школьная, 52


Административная процедура: 1.1.6. Принятие решения о разделе (объединении) очереди, о переоформлении очереди с гражданина на совершеннолетнего члена его семьи

	Необходимые Вам документы
	Плата за оформление
	Срок рассмотрения
	Срок действия справки, другого документа (решения)
	Ответственный

	-заявление

-паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей принимаемых на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий и (или) состоявших на таком учете

-документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное предоставление жилого помещения, - в случае наличия такого права

- сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи – при наличии права на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от дохода                                                 и имущества


	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно
	Председатель сельисполкома Яковец Алла Владимировна,
тел. 9-33-18
Адрес: д. Лучицы, ул. Школьная, 52


Административная процедура: 1.1.7. Принятие решения о снятии граждан с учета нуждающихся в улучшении жилищных условий
	Необходимые Вам документы
	Плата за оформление
	Срок рассмотрения
	Срок действия справки, другого документа (решения)
	Ответственный

	-заявление
-паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления
	бессрочно
	Председатель сельисполкома Яковец Алла Владимировна,
тел. 9-33-18
Адрес: д. Лучицы, ул. Школьная, 52


Административная процедура: 1.1.13. Принятие решения об изменении договора найма жилого помещения государственного жилищного фонда
	Необходимые Вам документы
	Плата за оформление
	Срок рассмотрения
	Срок действия справки, другого документа (решения)
	Ответственный

	По требованию нанимателей, объединяющихся в одну семью:

-заявления нанимателей, объединяющихся в одну семью
-паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
-письменное согласие совершеннолетних членов семьи, совместно проживающих с нанимателями, объединяющимися в одну семью
-документы, подтверждающие степень родства (свидетельство о заключении брака, свидетельство о рождении)
-документ, подтверждающий изменение фамилии или иных данных гражданина, – в случае их изменения

Вследствие признания нанимателем другого члена семьи:

-заявление совершеннолетнего члена семьи нанимателя
-паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
-письменное согласие нанимателя либо свидетельство о его смерти или копия решения суда о признании нанимателя утратившим право владения и пользования жилым помещением, а также письменное согласие совершеннолетних членов семьи нанимателя, проживающих совместно с ним
-документ, подтверждающий изменение фамилии или иных данных гражданина, – в случае их изменения

По требованию члена семьи нанимателя:

-заявление совершеннолетнего члена семьи нанимателя
-паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
-письменное согласие проживающих совместно с ним других совершеннолетних членов семьи нанимателя
-документ, подтверждающий приходящуюся на его долю общую площадь жилого помещения, либо соглашение о порядке пользования жилым помещением
-документ, подтверждающий изменение фамилии или иных данных гражданина, – в случае их изменения
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	6 месяцев
	Председатель сельисполкома Яковец Алла Владимировна,
тел. 9-33-18
Адрес: д. Лучицы, ул. Школьная, 52


Административная процедура: 1.1.14. Принятие решения о переводе жилого помещения в нежилое
	Необходимые Вам документы
	Плата за оформление
	Срок рассмотрения
	Срок действия справки, другого документа (решения)
	Ответственный

	-заявление
-технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение
-письменное согласие всех собственников жилого помещения, находящегося в общей собственности
-письменное согласие совершеннолетних граждан, проживающих в жилом помещении, а также удостоверенное нотариально письменное согласие отсутствующих граждан, за которыми сохраняется право владения и пользования жилым помещением, – если при переводе жилого помещения в нежилое в одноквартирном жилом доме или квартире сохраняются иные жилые помещения
-письменное согласие третьих лиц – в случае, если право собственности на переводимое жилое помещение обременено правами третьих лиц
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно
	Председатель сельисполкома Яковец Алла Владимировна,
тел. 9-33-18
Адрес: д. Лучицы, ул. Школьная, 52


Административная процедура: 1.1.151. Принятие решения о переводе нежилого помещения в жилое
	Необходимые Вам документы
	Плата за оформление
	Срок рассмотрения
	Срок действия справки, другого документа (решения)
	Ответственный

	-заявление
-технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение
-письменное согласие всех собственников жилого помещения, находящегося в общей собственности
-письменное согласие совершеннолетних граждан, проживающих в жилом помещении, а также удостоверенное нотариально письменное согласие отсутствующих граждан, за которыми сохраняется право владения и пользования жилым помещением, – если при переводе жилого помещения в нежилое в одноквартирном жилом доме или квартире сохраняются      

иные жилые  помещения
-письменное согласие третьих лиц – в случае, если право собственности на переводимое жилое помещение обременено правами третьих лиц

- план-схема или перечень (описание)  работ по реконструкции нежилого помещения, составленный в  произвольной форме


	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно
	Председатель сельисполкома Яковец Алла Владимировна,
тел. 9-33-18
Адрес: д. Лучицы, ул. Школьная, 52


Административная процедура: 1.1.18. Принятие решения о предоставлении жилого помещения коммерческого использования государственного жилищного фонда

	Необходимые Вам документы
	Плата за оформление
	Срок рассмотрения
	Срок действия справки, другого документа (решения)
	Ответственный

	-заявление

-паспорт или иной документ, удостоверяющие личность 

	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно
	Председатель сельисполкома Яковец Алла Владимировна,
тел. 9-33-18
Адрес: д. Лучицы, ул. Школьная, 52


Административная процедура: 1.1.18 1. Принятие решения о включении жилого помещения коммерческого использования государственного  жилищного фонда  в состав социального пользования
	Необходимые Вам документы
	Плата за оформление
	Срок рассмотрения
	Срок действия справки, другого документа (решения)
	Ответственный

	-заявление

-паспорт или иной  документ, удостоверяющий личность 
- документ,  подтверждающий право предоставление жилого

 помещения социального пользования                                                                                    

- сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи – при наличии права на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от дохода и имущества


	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно
	Председатель сельисполкома Яковец Алла Владимировна,
тел. 9-33-18
Адрес: д. Лучицы, ул. Школьная, 52


Административная процедура: 1.1.19. Принятие решения о предоставлении освободившейся жилой комнаты государственного жилищного фонда
	Необходимые Вам документы
	Плата за оформление
	Срок рассмотрения
	Срок действия справки, другого документа (решения)
	Ответственный

	-заявление
-паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно
	Председатель сельисполкома Яковец Алла Владимировна,
тел. 9-33-18
Адрес: д. Лучицы, ул. Школьная, 52


Административная процедура:  1.3.1. Выдача справки о состоянии на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий

	Необходимые Вам документы
	Плата за оформление
	Срок рассмотрения
	Срок действия справки, другого документа (решения)
	Ответственный

	- паспорта  или иной  документ, удостоверяющий личность  


	бесплатно
	в день обращения
	6 месяцев
	Управляющий делами сельисполкома Аземша Ольга Михайловна,
тел. 9-33-35
Адрес: д. Лучицы, ул. Школьная, 52


Административная процедура:  1.3.2. Выдача справки о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении и составе семьи

	Необходимые Вам документы
	Плата за оформление
	Срок рассмотрения
	Срок действия справки, другого документа (решения)
	Ответственный

	- паспорта  или иной  документ, удостоверяющий личность  

- технический паспорт или документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение, - в случае проживания гражданина в одноквартирном, блокированном жилом доме

- домовая книга (при её наличии) – в случае проживания гражданина в одноквартирном, блокированном жилом доме
	бесплатно
	в день обращения
	6 месяцев
	Управляющий делами сельисполкома Аземша Ольга Михайловна,
тел. 9-33-35
Адрес: д. Лучицы, ул. Школьная, 52


Административная процедура:  1.3.3. Выдача справки о месте жительства и составе семьи

	Необходимые Вам документы
	Плата за оформление
	Срок рассмотрения
	Срок действия справки, другого документа (решения)
	Ответственный

	- паспорта  или иной  документ, удостоверяющий личность  

- технический паспорт или документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение, - в случае проживания гражданина в одноквартирном, блокированном жилом доме

- домовая книга (при её наличии) – в случае проживания гражданина в одноквартирном, блокированном жилом доме
	бесплатно
	в день обращения
	6 месяцев
	Управляющий делами сельисполкома Аземша Ольга Михайловна,
тел. 9-33-35
Адрес: д. Лучицы, ул. Школьная, 52


Административная процедура:  1.3.4. Выдача справки о месте жительства

	Необходимые Вам документы
	Плата за оформление
	Срок рассмотрения
	Срок действия справки, другого документа (решения)
	Ответственный

	- паспорта  или иной  документ, удостоверяющий личность  

- домовая книга (при её наличии) – в случае проживания гражданина в одноквартирном, блокированном жилом доме
	бесплатно
	в день обращения
	6 месяцев
	Управляющий делами сельисполкома Аземша Ольга Михайловна,
тел. 9-33-35
Адрес: д. Лучицы, ул. Школьная, 52


Административная процедура:  1.3.5. Выдача справки о последнем месте жительства наследодателя и составе его семьи на день смерти

	Необходимые Вам документы
	Плата за оформление
	Срок рассмотрения
	Срок действия справки, другого документа (решения)
	Ответственный

	- паспорта  или иной  документ, удостоверяющий личность  

- технический паспорт или документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение, - в случае проживания гражданина в одноквартирном, блокированном жилом доме

- домовая книга (при её наличии) – в случае проживания гражданина в одноквартирном, блокированном жилом доме
	бесплатно
	в день обращения
	бессрочно
	Управляющий делами сельисполкома Аземша Ольга Михайловна,
тел. 9-33-35
Адрес: д. Лучицы, ул. Школьная, 52


Административная процедура:  1.3.10. Выдача справки подтверждающей право собственности умершего гражданина на жилой дом, жилое изолированное помещение с хозяйственными и иными постройками или без них, сведения о которых внесены в похозяйственную книгу сельского (поселкового) исполнительного и распорядительного органа до 8 мая 2003 г., но которые не зарегистрированы в территориальных организациях по государственной регистрации недвижимого имущества, прав на него и сделок с ним

	Необходимые Вам документы
	Плата за оформление
	Срок рассмотрения
	Срок действия справки, другого документа (решения)
	Ответственный

	- паспорта  или иной  документ, удостоверяющий личность  

 
	бесплатно
	в день обращения, а в случае запроса документа и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 10 дней
	бессрочно
	Управляющий делами сельисполкома Аземша Ольга Михайловна,
тел. 9-33-35
Адрес: д. Лучицы, ул. Школьная, 52


Административная процедура:  1.3.11. Выдача справки  о том, что в установленный законодательством для принятия наследства срок наследник пользовался наследственным имуществом, принял меры к его сохранению, обрабатывал земельный участок, производил текущий ремонт и т.д.
	Необходимые Вам документы
	Плата за оформление
	Срок рассмотрения
	Срок действия справки, другого документа (решения)
	Ответственный

	- заявление

- паспорта  или иной  документ, удостоверяющий личность  

- свидетельство о смерти наследодателя
	бесплатно
	5 дней со дня подачи заявления
	бессрочно
	Управляющий делами сельисполкома Аземша Ольга Михайловна,
тел. 9-33-35
Адрес: д. Лучицы, ул. Школьная, 52


Административная процедура: 1.8. Регистрация договоров найма (аренды) жилого помещения частного жилищного фонда, поднайма жилого помещения государственного жилищного фонда и дополнительных соглашений к ним
	Необходимые Вам документы
	Плата за оформление
	Срок рассмотрения
	Срок действия справки, другого документа (решения)
	Ответственный

	-заявление, подписанное собственником жилого помещения частного жилищного фонда и участниками общей долевой собственности на жилое помещение или нанимателем жилого помещения государственного жилищного фонда и совершеннолетними членами его семьи, а также иными гражданами, за которыми в соответствии с законодательством сохраняется равное с нанимателем государственного жилищного фонда право владения и пользования жилым помещением
-паспорт или иной документ, удостоверяющий личность собственника жилого помещения частного жилищного фонда или нанимателя жилого помещения государственного жилищного фонда и нанимателя жилого помещения частного жилищного фонда или поднанимателя жилого помещения государственного жилищного фонда
-три экземпляра договора найма (аренды, поднайма) или дополнительного соглашения к нему
-для собственников жилого помещения частного жилищного фонда:
-технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение
-письменное согласие всех собственников жилого помещения – в случае, если сдается жилое помещение, находящееся в общей собственности
-для нанимателей жилого помещения государственного жилищного фонда – договор найма жилого помещения
	бесплатно
	2 дня со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 10 дней
	бессрочно
	Управляющий делами сельисполкома Аземша Ольга Михайловна,
тел. 9-33-35
Адрес: д. Лучицы, ул. Школьная, 52


Административная процедура:  1.10. Выдача копии лицевого счета

	Необходимые Вам документы
	Плата за оформление
	Срок рассмотрения
	Срок действия справки, другого документа (решения)
	Ответственный

	- паспорта  или иной  документ, удостоверяющий личность  


	бесплатно
	в день обращения
	6 месяцев
	Управляющий делами сельисполкома Аземша Ольга Михайловна,
тел. 9-33-35
Адрес: д. Лучицы, ул. Школьная, 52


Административная процедура: 1.13.  Регистрация письменных соглашений о признании членом семьи и письменных соглашений о порядке пользования жилым помещением, а также дополнительных соглашений к ним (расторжения соглашений)
	Необходимые Вам документы
	Плата за оформление
	Срок рассмотрения
	Срок действия справки, другого документа (решения)
	Ответственный

	-заявление
-три экземпляра письменного соглашения о признании членом семьи и (или) письменного соглашения о порядке пользования жилым помещением или дополнительных соглашений к ним
для собственников жилого помещения:

-документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение
-письменное согласие совершеннолетних членов, бывших членов семьи собственника, проживающих совместно с ним и имеющих долю в праве собственности на это жилое помещение
-письменное согласие всех участников общей долевой собственности на жилое помещение – при предоставлении права владения и пользования жилым помещением членам семьи одного из участников общей долевой собственности на жилое помещение, за исключением супруга (супруги), детей и родителей

-письменное согласие совершеннолетних членов семьи члена организации застройщиков, проживающих совместно с ним, – для членов организации застройщиков, не являющихся собственниками жилых помещений
для нанимателей (поднанимателей) жилого помещения:

-документ, подтверждающий право владения и пользования жилым помещением
-письменное согласие членов, бывших членов семьи нанимателя (поднанимателя), проживающих совместно с ним, письменное согласие других нанимателей жилого помещения, если оно предоставлено по договору найма жилого помещения нескольким нанимателям, – для нанимателей, а также письменное согласие наймодателя и нанимателя – для поднанимателей

-копия извещения о расторжении письменного соглашения о признании членом семьи и (или) письменного соглашения о порядке пользования жилым помещением и письменное подтверждение его направления – для регистрации расторжения письменных соглашений путем одностороннего отказа от их исполнения
	бесплатно
	2 дня со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 10 дней
	бессрочно
	Управляющий делами сельисполкома Аземша Ольга Михайловна,
тел. 9-33-35
Адрес: д. Лучицы, ул. Школьная, 52


Административная процедура: 2.37.  Выдача справки о месте захоронения родственников

	Необходимые Вам документы
	Плата за оформление
	Срок рассмотрения
	Срок действия справки, другого документа (решения)
	Ответственный

	-заявление
 
	бесплатно
	5 дня со дня подачи заявления
	бессрочно
	Управляющий делами сельисполкома Аземша Ольга Михайловна,
тел. 9-33-35
Адрес: д. Лучицы, ул. Школьная, 52


Административная процедура:  5.1. Регистрация рождения

	Необходимые Вам документы
	Плата за оформление
	Срок рассмотрения
	Срок действия справки, другого документа (решения)
	Ответственный

	-заявление
- паспорта или иные документы, удостоверяющие личность родителей (родителя), заявителя (за исключением иностранных граждан и лиц без гражданства, ходатайствующих о предоставлении статуса беженца или дополнительной защиты в Республике Беларусь, и иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлена дополнительная защита в Республике Беларусь)
- свидетельство о регистрации ходатайства о предоставлении статуса беженца или дополнительной защиты в Республике Беларусь – для иностранных граждан и лиц без гражданства, ходатайствующих о предоставлении статуса беженца или дополнительной защиты в Республике Беларусь
- свидетельство о предоставлении дополнительной защиты в Республике Беларусь – для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлена дополнительная защита в Республике Беларусь
- медицинская справка о рождении либо копия решения суда об установлении факта рождения
- документ, являющийся основанием для записи сведений об отце ребенка в записи акта о рождении (совместное заявление родителей ребенка, не состоящих в браке между собой, копия решения суда об установлении отцовства), – в случае, если родители ребенка не состоят в браке между собой
- заявление матери ребенка, подтверждающее, что ее супруг не является отцом ребенка, паспорт или иной документ, удостоверяющий личность фактического отца ребенка, заявление супруга матери ребенка, подтверждающее, что он не является отцом ребенка, совместное заявление матери и фактического отца ребенка о регистрации установления отцовства – в случае регистрации рождения ребенка у матери, заявляющей, что ее супруг не является отцом ребенка
	бесплатно
	2 дня со дня подачи заявления, при торжественной регистрации рождения– 3 дня, при одновременной регистрации рождения, установления отцовства и заключения брака– в день регистрации заключения брака, а в случае запроса сведений и (или) документов от других государственных органов, иных организаций– 1 месяц


	бессрочно
	Управляющий делами сельисполкома Аземша Ольга Михайловна,
тел. 9-33-35
Адрес: д. Лучицы, ул. Школьная, 52


Административная процедура:  5.2. Регистрация заключения брака

	Необходимые Вам документы
	Плата за оформление
	Срок рассмотрения
	Срок действия справки, другого документа (решения)
	Ответственный

	-совместное заявление лиц, вступающих в брак
-паспорта или иные документы, удостоверяющие личность лиц, вступающих в брак
-документ, подтверждающий внесение платы




	 1 базовая величина за регистрацию заключения брака, включая выдачу 

свидетельства


	 3 месяца со дня подачи заявления


	бессрочно


	Управляющий делами сельисполкома Аземша Ольга Михайловна,
тел. 9-33-35
Адрес: д. Лучицы, ул. Школьная, 52


Административная процедура:  5.3. Регистрация установления отцовства

	Необходимые Вам документы
	Плата за оформление
	Срок рассмотрения
	Срок действия справки, другого документа (решения)
	Ответственный

	 -совместное заявление родителей об установлении отцовства либо заявление о регистрации установления отцовства на основании решения суда об установлении отцовства
-паспорта или иные документы, удостоверяющие личность заявителей (заявителя)
-свидетельство о рождении ребенка – в случае, если регистрация рождения ребенка была произведена ранее
-письменное согласие совершеннолетнего лица, в отношении которого производится регистрация установления отцовства, – в случае регистрации установления отцовства в отношении лица, достигшего совершеннолетия
-копия решения суда об установлении отцовства – в случае регистрации установления отцовства по решению суда


	бесплатно

	2 дня со дня подачи заявления, при одновременной торжественной регистрации рождения и регистрации установления отцовства – 3 дня, при одновременной регистрации рождения, установления отцовства и заключения брака – в день регистрации заключения брака, при подаче совместного заявления до рождения ребенка – в день регистрации рождения ребенка, а в случае запроса сведений и (или) документов от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц


	бессрочно


	Управляющий делами сельисполкома Аземша Ольга Михайловна,
тел. 9-33-35
Адрес: д. Лучицы, ул. Школьная, 52


Административная процедура:  5.5. Регистрация смерти

	Необходимые Вам документы
	Плата за оформление
	Срок рассмотрения
	Срок действия справки, другого документа (решения)
	Ответственный

	-заявление
-паспорта или иные документы, удостоверяющие личность умершего (при их наличии) и заявителя (за исключением иностранных граждан и лиц без гражданства, ходатайствующих о предоставлении статуса беженца или дополнительной защиты в Республике Беларусь, и иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлена дополнительная защита в Республике Беларусь)

-свидетельства умершего (при их наличии) и заявителя о регистрации ходатайства о предоставлении статуса беженца или дополнительной защиты в Республике Беларусь – для иностранных граждан и лиц без гражданства, ходатайствующих о предоставлении статуса беженца или дополнительной защиты в Республике Беларусь
-врачебное свидетельство о смерти (мертворождении) либо копия решения суда об установлении факта смерти или объявлении гражданина умершим
-документ специализированной организации, осуществившей погребение умершего, – в случае регистрации смерти по месту захоронения умершего
-военный билет умершего – в случае регистрации смерти военнослужащих


	бесплатно

	в день подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц


	бессрочно


	Управляющий делами сельисполкома Аземша Ольга Михайловна,
тел. 9-33-35
Адрес: д. Лучицы, ул. Школьная, 52


Административная процедура:  5.13. Выдача справок о рождении, о смерти

	Необходимые Вам документы
	Плата за оформление
	Срок рассмотрения
	Срок действия справки, другого документа (решения)
	Ответственный

	 -паспорт или иной документ, удостоверяющий личность


	бесплатно

	в день обращения, но не ранее дня регистрации рождения, смерти


	бессрочно


	Управляющий делами сельисполкома Аземша Ольга Михайловна,
тел. 9-33-35
Адрес: д. Лучицы, ул. Школьная, 52


Административная процедура: 18.14. Выдача справки, подтверждающей, что реализуемая продукция произведена физическим лицом и (или) лицами, состоящими с ним в отношениях близкого родства (родители (усыновители), дети (в том числе усыновленные, удочеренные), родные братья и сестры, дед, бабка, внуки, прадед, прабабка, правнуки, супруги) или свойства (близкие родственники другого супруга, в том числе умершего), опекуна, попечителя и подопечного, на находящемся на территории Республики Беларусь земельном участке, предоставленном им для строительства и обслуживания жилого дома и ведения личного подсобного хозяйства, коллективного садоводства, дачного строительства, огородничества в виде служебного земельного надела
	Необходимые Вам документы
	Плата за оформление
	Срок рассмотрения
	Срок действия справки, другого документа (решения)
	Ответственный

	-заявление
-паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

-документы, подтверждающие отношения близкого родства (родители, усыновители), дети (в том числе усыновленные), родные братья и сестры, дед, бабка, прабабка, внуки, супруги, или свойства (близкие родственники другого супруга, в том числе умершего), опекуна, попечителя и подопечного, - в случае, если продукция произведена лицами, с которыми заявитель состоит в таких отношениях.
	бесплатно
	5 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций - 15 дней.
	До завершения реализации, указанной в справке продукции
	Управляющий делами сельисполкома Аземша Ольга Михайловна,
тел. 9-33-35
Адрес: д. Лучицы, ул. Школьная, 52


Административная процедура:  22.24. Выдача справки, подтверждающей возведение до 8 мая 2003 г. жилого дома (жилого изолированного помещения, иного строения), расположенного в городе или в сельском населенном пункте на предоставленном наследодателю в установленном порядке земельном участке, который при жизни наследодателя не был зарегистрирован в территориальной организации по государственной регистрации и не внесен в похозяйственную книгу сельского (поселкового) исполнительного и распорядительного органа, с указанием его фамилии, собственного имени, отчества, а также соответствие этого строения противопожарным, санитарным, экологическим, строительным и иным требованиям к недвижимому имуществу, установленным законодательством 

	Необходимые Вам документы
	Плата за оформление
	Срок рассмотрения
	Срок действия справки, другого документа (решения)
	Ответственный

	-паспорт или иной документ, удостоверяющий личность


	бесплатно


	1 месяц со дня обращения


	бессрочно


	Управляющий делами сельисполкома Аземша Ольга Михайловна,
тел. 9-33-35
Адрес: д. Лучицы, ул. Школьная, 52


